                                                                                                                       Приложение 1

к приказу МБОУ «Школа № 18»
от «25» апреля 2014 г  № 80
Правила приема учащихся 

в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 18» 

1.      Общие положения
1.1 Данные Правила определяют порядок приёма учащихся в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа №18», входящее в единую муниципальную систему образования Прокопьевский городской округ (далее – Школа).

1.2  Правила разработаны на основе Федерального закона от 29.12.2012г № 273 «Об образовании в Российской Федерации»,  приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января  2014г. № 32 г.Москва «Об утверждении   Порядка  приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», приказа Управления образования от 26 декабря 2011 года № 680 а «О закреплении определенной территории муниципального образования Прокопьевский городской округ за конкретным муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением», Федерального закона от 31.05.2002 № 62 – ФЗ «О гражданстве Российской Федерации», Закона Российской Федерации о 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах», Федерального закона от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах», Санитарно-эпидемиологических правил СанПиН  2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях, утверждённых постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189.
2. Общие требования к приёму учащихся
     2.1. Правила приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего образования регламентируют  прием в Школу  всех граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и  проживающих на территории, за которой закреплено образовательное учреждение(далее закрепленная территория).    
2.2. Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей- родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса РФ(Собрание законодательства РФ,1994, №32, ст.3301)
      При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса РФ (Собрание законодательства РФ, 1996,№1,ст.16;2011,№19,ст.2715).
      Регистрация по месту жительства(пребывания) закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет, осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства по месту пребывания).
     2.3. В приеме закрепленных лиц в Школу  может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. В случае отсутствия свободных мест в Школе родители  (законные представители) ребенка для решения вопроса о его трудоустройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образование администрации города Прокопьевска.

      2.4. Администрация Школы может отказать гражданам, не проживающим на данной территории, в приёме их детей только по причине отсутствия свободных мест в Школе. В этом случае Управление образования администрации города Прокопьевска предоставляет гражданину и (или) его родителям (законным представителям) по их устному или письменному заявлению информацию о наличии свободных мест в Учреждениях района, обеспечивает устройство в общеобразовательное Учреждение.

    2.5. Школа на основе статистических данных о количестве детей в возрасте 6 – 18 лет, проживающих на данной территории, и состояния их здоровья, пожеланий родителей (законных представителей) формирует сеть классов.

  2.6. Количество обучающихся в Школе определяется условиями, созданными для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных и гигиенических норм и других контрольных нормативов, указанных в приложении к лицензии на право ведения образовательной деятельности.

     2.7. Школа обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на  осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Школы, с образовательными программами  и другими документами, регламентирующими организацию  и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся.

 Школа размещает распорядительный акт Управления образования администрации города Прокопьевска о закрепленной за  Школой территории, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года. Копии указанных документов Школа размещает  на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Школы. 

2.8. Граждане и (или) их родители (законные представители) имеют право выбирать Школу, форму получения общего образования, но не могут настаивать на реализации каких – либо образовательных программ, услуг, форм обучения, не включенных в устав Школы. 

2.9. Прием граждан в Школу на конкурсной основе не допускается.

2.10. Зачисление в Школу оформляется приказом директора Школы в день подачи заявления о зачислении.

2.11. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании документа, подтверждающего статус беженца (вынужденного переселенца) медицинской карты (справки о состоянии здоровья) ребенка и письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в Школу наравне с гражданами Российской Федерации.

3. Основания и порядок зачисления детей в Школу.
3.1. Школа с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет», в средствах массой информации(в том числе электронных) информацию о:
количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории;

наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.

3.2.Прием граждан в Школу осуществляется по  личному  заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 ФЗ от 25 июля 2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
Школа может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя , отчество(последнее при наличии ) ребенка;

б)дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя , отчество(последнее при наличии ) родителей (законных представителей) ребенка;
г)адрес места жительства ребенка, его родителей(законных представителей);

д)контактные телефоны родителей(законных представителей)ребенка.
примерная форма заявления размещается Школой на информационном стенде и (или) на официальном сайте Школы в сети «Интернет».

Для приема в Школа:

родители (законные представители)детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или  по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания на закрепленной территории;

родители(законные представители) детей, не проживающих на   закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка 

Родители(законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя(или законность представления прав обучающего),и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Школе на время обучения ребенка.
3.3. Родители (законные представители)детей имеют право по своему усмотрению предъявлять другие документы.

3.4. Требование предъявления других документов в качестве основания для приема детей в Школу не допускается.

3.5. Факт ознакомления родителей(законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Школы, уставом Школы фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей(законных представителей) ребенка.

Подписью родителей(законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.6. В первый класс Школы принимаются все дети, достигшие к 01 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев независимо от уровня их подготовки, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет.

3.7. По заявлению родителей (законных представителей) Управление образования вправе разрешить прием детей в Школу для обучения в более раннем возрасте или старше 8 лет.

3.8. При приеме в первый класс Школы не допускается проведение испытаний (экзаменов, тестирований, собеседований и т.п.), направленных на выявление уровня готовности ребенка к школе. Обследование детей на предмет готовности к обучению может осуществляться только по желанию родителей (законных представителей) с целью определения программы обучения, соответствующей уровню развития, способностям и здоровью ребенка после его зачисления в Школу.
3.9. При приеме в первый класс в течение учебного года или во 2-9 классы и при переводе обучающегося из другого образовательного учреждения его родители (законные представители) предъявляют паспорт или другой документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) и представляют в Школу следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей);

- копия свидетельства о рождении (для лиц достигших возраста 14 лет – копии паспорта)

 - медицинская карта ребенка:

- личное дело обучающегося;

- документ о предыдущем образовании (ведомость текущих оценок обучающегося, заверенную печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее (при переводе обучающегося в течение учебного года);

- сведения о месте проживания обучающегося.

В случае отсутствия документов, подтверждающих соответствующий уровень образования, Школа создает комиссию для проведения аттестации, поступающего на обучение
3.10. Прием заявлений в первый класс Школы для граждан, проживающих на закрепленной территории,  начинается не позднее 1 февраля и  завершается не позднее 30 июня текущего года.
Зачисление в Школу оформляется приказом директора школы  в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Школа, закончившая прием в первый класс всех детей ,проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1июля.

3.11. Для удобства родителей (законных представителей)детей Школа вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства(пребывания).
3.12. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной  территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Школе в соответствии с  законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.14. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за прием документов, и печатью школы.

3.15. Приказы Школы о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде Школы  в день их издания.

3.16. На каждого ребенка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

